TJEKLISTE — REVISIONSKLAR L@N

Er jeres lan klar til
revision?

En struktureret gennemgang af de ni kontroller, der bgr vaere pa plads, fer
finans eller revisor efterspgrger dokumentation.

AFSENDER FORMAT OMFANG
Fast Lenkontrol ApS Tjekliste & vurdering 9 kontrolpunkter

~10 min. gennemgang




Fast Lenkontrol ApS Tjekliste - Er jeres lgn Klar til revision?

INTRODUKTION

Hvorfor lankontrol fortjener mere
struktur

Lennen pavirker bade resultatopgaerelse, balance, indberetninger og
revisionsdokumentation. Alligevel bliver lgnkontrol i mange virksomheder fgrst samlet
op, nar finans, ledelse eller revisor eftersparger forklaringer.

Nar afstemninger mellem lgn, finans og elndkomst ikke ligger fast i processen, kan fejl i
opseetning, bogfaring eller indberetning vokse sig store. Det giver ungdvendigt manuelt
arbejde, uklare balanceposter og risiko for vaesentlige afvigelser i regnskabet.

Denne tjekliste hjaelper jer med at vurdere, om jeres lgnkontrol er tilstraekkeligt
struktureret - og om dokumentationen er Kklar, for revisionen begynder.

SADAN BRUGER | TJEKLISTEN

Tre svarmuligheder pr. kontrolpunkt

Ja Delvist Nej

Fast del af processen Udferes - ikke Ad hoc eller ved

Kontrollen er en fast del systematisk behov

af processen og Kontrollen udfgres, men Kontrollen h&ndteres

dokumenteres lgbende. ikke altid systematisk primaert ad hoc eller fgrst
eller dokumenteret. ved behov.

Flere svar med Delvist eller Nej er typisk et tegn p3, at lenkontrollen er for afhaengig af
manuelle vurderinger, enkeltpersoner eller efterfglgende oprydning.
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Tjekliste - Er jeres lgn Klar til revision?

ﬂ Afstemmes lgn fast mod finans?

KONTROLSP@RGSMAL
Afstemmes Igndata mod relevante finanskonti efter
hver lgnkarsel?

HVORFOR DET ER VIGTIGT

Hvis lgn og finans ikke afstemmes lgbende, kan fejl
i bogfering, lgnarter eller systemopsaetning ligge
skjult i flere maneder. Det kan pavirke bade
driftskonti, balanceposter og det endelige
regnskab.

4

TYPISKE RISIKOTEGN
> Finans mangler faste
rapporter efter lgnkegrsel
> Sammenhangen mellem
lensystem og bogfering er ikke
tydelig
> Afvigelser forklares manuelt
fra gang til gang
> Afstemninger laves forst ved
revision eller arsafslutning

JA DELVIST NEJ
Stemmer AM-grundlaget med finans og
indberetning?
KONTROLSP@RGSMAL (
TYPISKE RISIKOTEGN

Kontrolleres AM-grundlaget mod relevante
lenrelaterede driftskonti og indberettede belgb?

HVORFOR DET ER VIGTIGT

AM-grundlaget er et effektivt kontrolpunkt, fordi det
kan afslgre fejl i bdde lanopsaetning og bogfaring.
Hvis AM-grundlaget stemmer med indberetningen
og summen af relevante lgnrelaterede finanskonti i
driften, er virksomheden et godt stykke ad vejen.

> Nettogodtgerelser bogfares
forkert i driften

> Lontilleg er sat forkert op og
indgér ikke korrekt

> Nye lgnarter kontrolleres
ikke systematisk

> AM-grundlaget afstemmes
ikke mod finans

JA DELVIST

NEJ

fastlonkontrol.dk

Side 03


https://fastlonkontrol.dk

Fast Lenkontrol ApS

Tjekliste - Er jeres lgn Klar til revision?

ﬂ Afstemmes elndkomst lgbende ar-til-dato?

KONTROLSP@RGSMAL
Afstemmes elndkomst Igbende &r-til-dato mod
londata og kendte korrektioner?

HVORFOR DET ER VIGTIGT

En lgbende ar-til-dato-afstemning kan give et
pélideligt billede af, om indberettede belgb stemmer
med Igndata. Det er seerligt vigtigt omkring
arsskifte, hvor korrektioner kan pavirke overblikket,
hvis de ikke handteres i afstemningen.

4

TYPISKE RISIKOTEGN
> Korrektioner handteres uden
samlet overblik
> Afstemning sker forst efter
arsluk
> Usikkerhed om forskelle
mellem lgnsystem og
elndkomst
> Dokumentation for
indberettede belgb skal
genskabes bagefter

JA DELVIST

NEJ

Kontrolleres feriepengeforpligtelsen labende?

KONTROLSP@RGSMAL
Afstemmes bevaegelsen i feriepengeforpligtelsen
mellem lgn og finans hver méned?

HVORFOR DET ER VIGTIGT

Feriepengeforpligtelsen kan have direkte betydning
for balancen og det endelige regnskab. Det er
derfor ikke nok kun at se p& saldoen ved
arsafslutning. Bevaegelserne bar falges lgbende, sa
fejl i bogfering eller opsaetning opdages tidligt.

4

TYPISKE RISIKOTEGN
> Feriepenge afstemmes kun
ved arsafslutning
> Bevaegelser i lgn matcher
ikke bevaegelser i finans
> Nedskrivning af afholdt ferie
kontrolleres ikke
> Forpligtelsen kan ikke
dokumenteres uden manuel
gennemgang

JA DELVIST

NEJ
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m Valideres feriepengeopsaetningen saerskilt?

KONTROLSP@RGSMAL
Genberegnes feriepengeforpligtelsen periodisk for
at kontrollere, at opseetningen er korrekt?

HVORFOR DET ER VIGTIGT

En manedlig afstemning mod finans viser, om
bevaegelserne haanger sammen, men dokumenterer
ikke ngdvendigvis, at selve opsatningen bag
beregningen er korrekt. En periodisk genberegning
- eksempelvis kvartalsvist - kan afdakke
opsaetningsfejl, far de pavirker regnskabet
vaesentligt.

4

TYPISKE RISIKOTEGN
> Der kontrolleres kun mod
bogfert saldo
> Beregningen bag
forpligtelsen testes ikke
> Fejli opseaetning opdages
forst sent
> Afholdt ferie nedskrives ikke
som forventet

JA DELVIST

NEJ

m Folges loanrelaterede balanceposter til afregning?

KONTROLSP@RGSMAL
Folges skyldige poster fra lankarslen helt frem til
betaling, udligning eller dokumenteret afklaring?

HVORFOR DET ER VIGTIGT

Udestdender pa balancen kan skabe usikkerhed
om, hvad virksomheden reelt skylder. Det gaelder
isaer pension, A-skat, AM-bidrag, feriepenge,
skyldig len og andre lgnrelaterede mellemregninger.

4

TYPISKE RISIKOTEGN
> Pensionsudestaender
haenger i balancen
> Gamle lgnposter kan ikke
forklares hurtigt
> Ansvar mellem Ign og finans
er uklart
> Oprydning sker ferst, nar
revisor sparger

JA DELVIST

NEJ
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. Har finans faste rapporter pr. costcenter og
lonkategori?

KONTROLSP@RGSMAL (

Modtager finans faste rapporter, hvor lgnposter er TYPISKE RISIKOTEGN

kategoriseret og opdelt p& relevante costcentre? > Rapportering sker manuelt
efter hver lgnkarsel

HVORFOR DET ER VIGTIGT

> Finans eftersparger lgbende

Finans har ofte behov for at felge udviklingen p& .
nye opdelinger

tveers af costcentre og lgnkategorier. Hvis
rapporteringen ikke er strgmlinet, kan nye
forespgrgsler hurtigt fare til manuelt
klippe-klistre-arbejde og varierende
rapportformater.

> Format og datapunkter
varierer fra maned til méned
> Det er sveert at fglge
udviklingen pé tveers af
costcentre

JA DELVIST NEJ

m Er revisionsdokumentationen klar Igbende?

KONTROLSP@RGSMAL [

Udarbejdes dokumentationen Igbende i et format, TYPISKE RISIKOTEGN

som revisor kan anvende? > Dokumentation samles farst
ved revision

HVORFOR DET ER VIGTIGT

> Revisor far forklaringer via

Revision bliver tung, hvis dokumentationen farst .
mails frem for faste rapporter

skal bygges op bagefter. Afstemninger i
overskuelige Excel-formater, relevante
PDF-udskrifter fra lsnsystemet og dokumentation
fra myndighedsportaler ger det lettere at
underbygge tallene.

> Skeaermklip, udtraek og
afstemninger ligger ikke
samlet

> Manglende sporbarhed fra
lendata til finans og
indberetning

JA DELVIST NEJ
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m Er processen robust ved fravaer eller udskiftning?

KONTROLSP@RGSMAL (
Kan Ignkontrollen gennemfgres p& samme made, TYPISKE RISIKOTEGN
selv hvis en nggleperson er fravaerende? > Kontroller udferes forskelligt

fra maned til méned
HVORFOR DET ER VIGTIGT

Lankontrol ber ikke afhaenge af hukommelse, lokale
filer eller personlige rutiner. En stabil proces kreever
faste datakilder, faste afstemningsprincipper og
dokumentation, der kan gentages fra maned til
maned.

> Viden ligger hos én bestemt
person

> Data treekkes manuelt og
forskelligt fra gang til gang

> Dokumentation kan ikke let
overtages af andre

JA DELVIST NEJ
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RESULTAT

Samlet vurdering

Teel jeres svar sammen og se, hvor | star.

STATUS BETYDNING ANTAL
Ja Kontrollen er fast del af processen

Delvist Udfares, men ikke systematisk

Nej Handteres ad hoc eller ved behov

HVIS DE FLESTE SVARER "JA"

Steerkt fundament - sikr fortsat gentagelighed

Jeres lgnkontrol er sandsynligvis struktureret og veldokumenteret. Det vigtigste er at sikre,
at processen fortsat er gentagelig og ikke bliver afhangig af enkeltpersoner.

HVIS FLERE SVAR ER “DELVIST"

Mange rigtige kontroller - men ustabil proces

| har sandsynligvis mange af de rigtige kontroller, men processen er ikke ngdvendigvis
stabil nok. Det kan fgre til ekstra manuelt arbejde, varierende dokumentation og
tilbagevendende spgrgsmal fra finans eller revisor.

HVIS FLERE SVAR ER “NEJ"

Reel risiko - oprydning sker farst ved spargsmal

Der er en reel risiko for, at lankontrollen fagrst bliver samlet op, nar der opstar spargsmal.
Det kan give uklare balanceposter, forsinket dokumentation og afvigelser, der burde vaere
opdaget tidligere.
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NASTE SKRIDT

Fa etableret en fast struktur for
lonkontrollen

Hvis tjeklisten viser flere svar med Delvist eller Nej, kan det veere relevant at fa
etableret en fast struktur for lankontrollen.

Fast Lenkontrol ApS hjeelper virksomheder med lgbende afstemning og dokumentation
mellem lgn, finans og indberetning - uden at la2agge mere manuelt arbejde pa

lanteamet.

LAD OS TAGE EN SNAK Mathias Faust
. Fast Lenkontrol ApS
Send en kort beskrivelse
- mathias@fastlonkontrol.dk
af jeres lensetup +4570 7279 12

fastlonkontrol.dk

... S& vurderer jeg, om Fast Lgnkontrol ApS
giver mening for jer.

© Fast Lenkontrol ApS - Denne tjekliste ma gerne deles internt i din organisation.
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